Offen
fiur

Neues?

HR Generalist - Fokus

Personaladministration (m/wld)

Asten ¢ Vollzeit » unbefristet

Was erwartet Sie?

Als HR Generalist:in sind Sie ein
unverzichtbarer Teil unseres Teams und
sorgen im Hintergrund wie im direkten
Austausch dafir, dass im Personalbereich
alles rundlauft.

Nach einer fundierten Einarbeitung
Ubernehmen Sie eigenstandig vielfaltige
Aufgaben und bringen Ihre Ideen aktiv
ein.

e Zeiterfassung & Stammdaten im
Griff: Sie kimmern sich zuverlassig
um die Verwaltung und Pflege der
Zeitwirtschaft sowie der
Mitarbeiterstammdaten und sorgen
fur eine hohe Datenqualitat

« Schnittstelle mit Uberblick: In enger
Abstimmung mit unserer externen
Lohn- und Gehaltsverrechnung
stellen Sie sicher, dass alle

Wir bieten lhnen

Langfristiger und sicherer
Arbeitsplatz in einem
Familienunternehmen
Mitarbeiteraktionen zum Thema
Gesundheitsférderung

Individuelle
Weiterbildungsmaglichkeiten

Gratis Kaffee und Obst
Mitarbeiterparkplatz
Mindestbruttogehalt bei Vollzeit ab
EUR 3.000,- pro Monat. Bereitschaft
zur Uberzahlung je nach beruflicher
Qualifikation und Erfahrung.



abrechnungsrelevanten
Informationen korrekt und
termingerecht Ubermittelt werden

¢ Organisationstalent gefragt: Sie
unterstitzen im Tagesgeschéft der
HR-Administration und behalten
auch bei vielfaltigen Aufgaben stets
den Uberblick

e Vertrauensvolle Ansprechperson:
Sie beraten und unterstlitzen
unsere Mitarbeitenden sowie
Fuhrungskréfte bei administrativen
Themen und arbeitsrechtlichen
Fragestellungen — kompetent &
I6sungsorientiert

Was bringen Sie mit?

¢ Erfolgreich abgeschlossene
kaufméannische Ausbildung

e Mehrjahrige Erfahrung in der HR-
Administration

e Abgelegte
Personalverrechnungspriifung von
Vorteil

¢ Fundierte Kenntnisse im
Arbeitsrecht

¢ Routinierter Umgang mit MS Office

o |dealerweise Erfahrung mit Infoniga
Zeit+

e Sehr gute Deutschkenntnisse in
Wort und Schrift

e Strukturierte, genaue und
verlassliche Arbeitsweise

¢ Hohes Verantwortungsbewusstsein
sowie ausgepragte Teamfahigkeit

Wir haben Ihr Interesse geweckt? Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!

Jetzt bewerben

backaldrin wurde 1964 gegrindet und ist ein Unternehmen von Backern fir Backer.

Uber backaldrin


https://backaldrin-international-the-kornspitz-company-gmbh.onlyfy.jobs/application/apply/ds7pcbqzf48kho3y5ax88s8cgse0caz

Bei backaldrin werden innovative Brotideen sowie hochwertige, individuelle Backgrundstoffe ftir
die weltweite Backbranche entwickelt. Als dsterreichisches Familienunternehmen sind wir in 129
Landern weltweit tatig, verfigen tber Tochterfirmen in 16 Landern sowie tber acht
Produktionsstandorte.

Kontakt

backaldrin International The Kornspitz Company GmbH
KornspitzstralRe 1, 4481 Asten

Personalmanagement
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